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CAST I. OBECNA USTANOVENI

Cl.1.  Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje podminky a zplsob poskytovani informaci vSem fyzickym a pravnickym
osobam obci Bublava a Obecnim Uradem Bublava. Tato smérnice upravuje postup pfi pfijimani,
evidenci a vyfizovani zadosti o informace podanych v souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen InfZ).

2. Tato smérnice se nevztahuje na poskytovani informaci podle § 38 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni
rad, ve znéni pozdéjsich predpisu (tzv. nahlizeni do spisu), poskytovani informaci podle zvlastnich
pravnich predpisii a na poskytovani obecnych informaci o cinnosti organd mésta, zejména
hromadnym sdélovacim prostredkim.

Cl.2. Pojem informace a déleni informaci
1. Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho cast vjakékoliv podobé, zaznamenany na
jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zdznamu na listiné, zaznamu uloZeného
v elektronické podobé nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho. Informaci
neni pocitacovy program.
2. Informace se déli na dvé zakladni skupiny:

a. informace poskytované zverejnénim — povinné zverejiiované informace dle § 5 odst.
1 a 2 InfZ a informace zverejnéné podle ¢l. 13 této smérnice. Povinné zverejiiované
informace jsou zverejriovany v souladu s vyhlaskou ¢. 442/2006 Sb., kterou se stanovi
struktura informaci zverfejfiovanych o povinném subjektu zplsobem umoZiiujicim
dalkovy pfistup, ve znéni pozdéjsich predpisll, ve svém sidle a svych ufadovnach (v
sidle obecniho uradu) a dale zplsobem umozZnujicim dalkovy pfristup (na
internetovych strankach obce www.obecbublava.cz). Za poskytnuti téchto informaci
odpovida obecni urad.

b. informace poskytované na zakladé zadosti — veskeré ostatni informace, které ma
povinny subjekt k dispozici, priCemZ tyto nenalezi do povinné zvefejriovanych
informaci a jejich poskytnuti neni dle § 7 az 12 InfZ omezeno. Za poskytnuti informaci
na zakladé zadosti je zodpovédny obecni Grad.

3. Doprovodnou informaci je takova informace, kterd Uzce souvisi s poZzadovanou informaci (napfr.
informace o jeji existenci, plivodu, poctu, divodu odepreni, dobé, po kterou divod odepreni trva,
a dalsich dllezitych rysech. Zverejnéni doprovodné informace zplUsobem umozniujicim dalkovy
pfistup prichazi v ivahu pouze v pripadé, kdyZ je nutné uprednostnit ochranu osobnich udaja,
které jsou soucdsti opravnéné poskytnuté informace, nebo v pfipadé, Ze byla poskytnuta
informace v jiné neZ elektronické podobé (napf. listinné kopie, Ustni sdéleni apod.) nebo v pfipadé
mimoradné rozsahlych elektronicky poskytnutych informaci (velikost datového souboru presahuje
10MB).

Cl. 3. Neposkytnuti informace a uplatnéni prava na omezeni informace

1. Obecni Ufad posoudi obsah poZzadované informace a vylouci z néj vsechny informace:
a. které nelze z divodU uvedenych v § 7 az 10 InfZ poskytnout:

i. ochrana utajovanych informaci

ii. ochrana informaci tykajici se osobnosti, projevi osobni povahy, soukromi fyzické
osoby a osobnich udajl, kdy tyto informace budou poskytnuty pouze v souladu
s pravnimi predpisy, které upravuiji jejich ochranu

iii. ochrana obchodniho tajemstvi

iv. ochrana dlvérnosti majetkovych pomeér(
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b. u kterych mlzZe povinny subjekt uplatnit prdvo na omezeni poskytnuti informaci dle
ustanoveni § 11 odst. 1 InfZ:

i. informace se vztahuje vyluéné k vnitfnim pokynlm a persondlnim predpisim
obecniho Uradu

ii. jde o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti. To plati jen do doby,
neZ se priprava ukond¢i rozhodnutim.

c. pokud dle ustanoveni § 11 odst. 2 InfZ:

i. jde o informaci vzniklou bez poufziti verejnych prostredk(, kterd byla predana
osobou, jiz takovou povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim
informace souhlasi

ii. informaci zverejiiuje podle zvldstniho zdkona v predem stanovenych
pravidelnych obdobich az do nejblizsiho nasledujiciho obdobi

iii. by tim byla porusena ochrana prav tretich osob k pfredmétu prava autorského
d. pokud dle ustanoveni § 11 odst. 3 aZ 6 InfZ:

i. se jednd o probihajici trestni fizeni, Cinnosti pfislusné organizacni slozky
Ministerstva financi podle zvlastniho zakona.

Vsechna omezeni prdva na informace provede obecni Ufad tak, Ze poskytne poZadované
informace vcetné doprovodnych informaci po vylouceni téch informaci, u nich to stanovi zakon.
Pravo odepfit informaci trva pouze po dobu, po kterou trva diivod odepfreni.

Pokud obecni Ufad zadosti byt i jen z¢asti nevyhovi, vyda ve |haté pro vyfizeni Zadosti rozhodnuti
o odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti (dale jen rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti), s vyjimkou pfipadu, kdy se Zadost odloZi.

Za poskytnuti resp. neposkytnuti informace a za uplatnéni omezeni prava na informace odpovida
obecni urad.

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti podepisuje starosta obce.

CAST Il. VYRIZOVANI ZADOSTI O INFORMACI

Cl. 4. Zadost o poskytnuti informace
Zadosti o poskytnuti informace (dale jen zadost) je zadost podana v souladu s InfZ.
Za zadost se nepovaZuje dotaz na nazory, budouci rozhodnuti a Zadost o informace, které
neexistuji a musely by byt nové vytvoreny.
Obecni urad Bublava poskytuje informace Zadateli na zakladé zadosti nebo zverejnénim.
Pokud je to moZné s prihlédnutim k povaze podané Zadosti a zplsobu zaznamu poZadované
informace, poskytne obecni Grad informaci v elektronické podobé.

Cl.5.  Ustni zadosti
Zadost o poskytnuti informace maze byt podana Ustné pFi navétévé pracoviété obecniho Ufadu
nebo telefonicky.
Ustné podané 7adosti se zpravidla vyfizuji bezodkladné v b&Zném Gfednim styku. Nevztahuje se
na né povinnost vydavat rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, pravo na odvoldni Zadatele proti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, povinnost zvefejnéni evidence takovych Zadosti ve vyrocni
zprave.
Tyto zadosti jsou vyrizovany neformalné bez administrativy, neni o nich pofizovan pisemny
zaznam ani vedena evidence. Poskytovatel vyfizuje Ustni zadost Ustni odpovédi.
Neni-li Zadateli na Ustné podanou Zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel
poskytnutou informaci za dostacujici, je opravnén podat Zadost pisemné.
Pokud ustni Zadost sméfuje k poskytnuti zverejnéné informace, Zadatel je odkazan na tento
zdroj. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zverejnéné informace, obecni uUrad mu ji
poskytne.
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Cl.6. Pisemné zadosti

1. Zapisemnou Zadost se povazuje zadost, ze které je zfejmé:

- ze se zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu InfZ

- kterému povinnému subjektu je uréena

- kdo ji Cini. Fyzickd osoba uvede v zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu
mista trvalého pobytu nebo, neni-li prihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a
adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté.
Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni Cislo osoby, adresu sidla a adresu pro
dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucCovani se rozumi téz
elektronicka adresa.

2. Neni-li ze zadosti zfejmé, kterému povinnému subjektu je uréena a Ze se Zadatel domaha
poskytnuti informace ve smyslu InfZ a neobsahuje-li Zadost adresu pro dorucovani, pfipadné
neni-li elektronicka Zadost podana na adresu elektronické podatelny, neni Zadosti ve smyslu InfZ.

3. Pisemna Zadost je podana dnem, kdy ji obdrZel Obecni urad Bublava:

1.

2.
3.
4.

osobné — do podatelny Obecniho Ufadu Bublava, 358 01 Bublava 389

prostfednictvim drZitele poStovni licence

prostfednictvim datové schranky

prostfednictvim elektronické adresy podatelny: urad@obecbublava.cz . Neni-li
elektronicka Zadost poddna prostiednictvim elektronické adresy podatelny, avsak spliiuje
naleZitosti stanovené InfZ, posuzuje se jako pisemna Zadost podana ve smyslu InfZ.
Obecni ufad, ktery takovou Zadost obdrii, ji bezodkladné preposle na elektronickou
adresu podatelny.

Cl. 7. Lhdty pro vyfizeni Zadosti

PFi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci postupuje obecni Ufad jako povinny subjekt v souladu s
§ 6 a§ 14 InfZ takto:

do 7 dnll po obdrZeni Zadosti povinny subjekt sdéli, Ze véc nepatii do jeho plsobnosti

do 7 dni po obdrZeni Zadosti povinny subjekt vyzve Zadatele k upfesnéni nebo doplnéni
Zadosti a stanovi Zadateli IhGtu 30 dnl ode dne doruceni vyzvy

do 7 dn(i po obdrzeni Zadosti povinny subjekt sdéli, Ze informace je zverejnéna a kde je
zverejnéna

do 15 dnu po doruceni Zadosti povinny subjekt poskytne informaci. Danou lhltu Ize ze
zavaznych dlvodu stanovenych InfZ prodlouzit, a to nejvyse o 10 dni. O prodlouZeni IhGty
musi byt Zadatel prokazatelné informovan, a to vcas pred uplynutim IhGty pro poskytnuti
informace.

Cl.8. Odmitnuti Zadosti

Obecni Urad posoudi Zadost a odmitne ji:

vyzval-li Zadatele do 7 dnl od doruceni Zzadosti, aby Zadost upresnil, nebot Zadost byla
nesrozumitelnd, nebylo zfejmé, jaka informace je poZadovana, nebo byla formulovdna
prilis obecné, a Zadatel Zadost do 30 dnl ode dne doruéeni vyzvy neupresnil (§ 14 odst. 5
pism. b) InfZ)

v pfipadech uvedenych v ¢l. 3

€l.9. OdloZeni zadosti

Obecni Urad posoudi Zadost a odloZi ji:

vyzval-li Zadatele do 7 dnl ode dne doruceni Zidosti, aby Zadost doplnil, nebot
nedostatek Udajl o Zadateli zasadnim zplsobem brani postupu vytizeni Zadosti o
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informaci a Zadatel vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho doruceni nevyhovél (§ 14 odst. 5
pism. a) InfZ)

- nevztahuji-li se poZadované informace k plsobnosti obecniho ufadu. OdloZeni Zadosti
sdéli obecni Ufad Zadateli do 7 dnli ode dne doruceni Zadosti

- v pfipadé uvedeném v ¢l. 14 odst. 3 této smérnice

Cl. 10. Poskytnuti informace
Obecni Urad poskytne vsechny informace, které lze poskytnout po vylouceni informaci dle ¢l. 3
této smérnice Zadateli ve Ih(ité stanovené v ¢l. 7 této smérnice.
Informace poskytované na zakladé Zadosti se poskytuji ve formatech a jazycich podle obsahu
Zadosti. Obecni urad neni povinen ménit format nebo jazyk informace, pokud by takovd zména
byla pro obecni Ufad nepfiméfenou zatézi; v tomto pfipadé vyhovi obecni Urad Zadosti tim, Ze
poskytne informaci ve formatu nebo jazyce, ve kterych byla vytvorena.

Cl. 11.  Zvefejnéni informaci poskytnutych na zadost
Obecni drad do 15 dnl od poskytnuti informace na Zadost zvefejni tuto informaci zplisobem
umoznujicim ddlkovy pfistup, tj. na webovych strankach obce.
O informacich, poskytnutych vjiné neZz elektronické podobé&, nebo mimoradné rozsahlych
elektronicky poskytnutych informaci postaci zverejnit doprovodnou informaci vyjadrujici jejich
obsah.

Cl.12. Odvolani

Proti rozhodnuti Obecniho ufadu Bublava o odmitnuti Zadosti miZe Zadatel podat pisemné
odvolani do 15 dnl ode dne doruceni rozhodnuti. Odvolani se podava u obecniho Uradu, ktery
rozhodnuti vydal. Ten neprodlené zajisti zaevidovani.

Obecni ufad predlozi odvolani spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu (Krajskému
Uradu Karlovarského kraje) ve Ihité do 15 dnt ode dne doruceni odvolani.

Cl. 13.  Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace
Stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace muZe podat Zadatel,

a. ktery nesouhlasi se zplsobem vytizeni Zadosti poskytnutim Gdaji umoznujicich vyhledani
zvefejnéné informace

b. kterému po uplynuti Ihdty nebyla poskytnuta informace nebo predloZena konecna
licenéni nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

c. kterému byla informace poskytnuta caste¢né, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti

d. ktery nesouhlasi s vysi sdélené Uhrady nebo s vysi odmény, poZzadovanymi v souvislosti
s poskytovanim informaci.

Stiznost se poddava u Obecniho Ufadu Bublava, a to ve Ihité do 30 dnu:

a. ode dne doruceni sdéleni udaji umoznujicich vyhledani a ziskani zverejnéné informace,
ode dne sdéleni o tom, Ze se informace nevztahuji k plsobnosti obecniho Uradu nebo
ode dne sdéleni o poZzadovani Uhrady a jeji vysi

b. ode dne uplynuti Ihty pro poskytnuti informace nebo po uplynuti IhGty prodlouzené ze
zavaznych divodu nejvyse o 10 dnd.

Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné u Obecniho Uradu Bublava. Je-li stiznost podana pisemné,
obecni Ufad neprodlené zajisti jeji zaevidovani. Je-li stiznost poddna Ustné, sepiSe o ni pisemny
zaznam a zajisti jeho zaevidovani.

Stranka 6z9



Obecni Urad predlozi stiznost spolu se spisovym materialem nadfizenému organu (Krajsky arad
Karlovarského kraje) do 7 dni ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této |h(ité sdm nevyhovi
tim, Ze poskytne pozadovanou informaci nebo konecnou licencni nabidku, nebo vyda rozhodnuti
o odmitnuti Zadosti.

CAST Ill. HRAZENi NAKLADU

Cl. 14. Hrazeni nakladt

Obecni urad Bublava je v souvislosti s poskytovani informaci podle § 17 InfZ oprdvnén Zadat
Uhradu ve vysi, kterd nesmi presdhnout naklady spojené s pofizenim kopii nebo technickych
nosicll dat, s odeslanim informaci Zadateli a za mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci dle
Sazebniku Uhrad za poskytovani informaci, ktery je prilohou €. 1 této smérnice.
V pripadé, Ze bude obecni Ufad za poskytnuti informace poZadovat Uhradu, oznami tuto
skutecnost spolu s vysi Uhrady Zadateli pred poskytnutim informace. Z ozndmeni musi byt ziejmé,
na zakladé jakych skutec¢nosti a jakym zplisobem byla vyse uhrady vycislena.
Poskytnuti informace, za niZz bude obecni Ufad pozadovat Uhradu, je podminéno zaplacenim
poZzadované Uhrady. Pokud Zadatel do 60 dnli ode dne ozndmeni vySe poZadované Uhrady
Uhradu nezaplati, obecni Urad Zadost odloZi. Proti vysi Uhrady mlze Zadatel podat stiznost (viz
¢lanek 13 této smérnice). Po dobu vyfizovani stiznosti proti vysi poZadované Uhrady tato lhita
nebézi.
O uplatnéni dhrady za poskytnuti informace rozhoduje starosta obce.
Uhradit naklady je mozné nasledujicimi zpUsoby:

a. v hotovosti na Obecnim Ufadu Bublava

b. bezhotovostnim pfevodem na ucet obce Bublava ¢.4. 109835714/0300

CAST IV. VYROCNI ZPRAVA

Cl. 15.  Vyroéni zprava
Do 20. unora nasledujiciho roku predloZi starosta Zastupitelstvu obce Bublava vyroc¢ni zpravu o
¢innosti obecniho Ufadu v oblasti poskytovani informaci podle InfZ za predchazejici kalendarni
rok. Po schvaleni zajisti jeji zvefejnéni na Gfedni desce obecniho Ufadu a na webovych strankach
obce.
Tato vyrocni zprava musi obsahovat Udaje stanovené v § 18 InfZ. Podkladem pro tuto zpravu je
evidence poskytnutych informaci podle 106/1999 Sh. vedena obecnim Gfadem.

CAST V. ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. 16. Z&avéreéna ustanoveni
Pokud se 7adost tyka informaci o Zivotnim prostfedi, postupuje se pfi vyrizovani této Zadosti
podle zédkona ¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostredi, ve znéni pozdéjsich
predpisa.
Tato smérnice byla schvalena Zastupitelstvem obce Bublava usnesenim ¢. 121/2015 ze dne
11. prosince 2015.
Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 01. 01. 2016.

Bublava 21. 12. 2015

Igor Jirsik, v.r.
starosta obce
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PRILOHA C. 1

SAZEBNIK UHRAD ZA POSKYTOVANI INFORMACI

Obec Bublava stanovi v souladu s § 5 odst. 1 pism. f) zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisl, ve spojeni s § 17 tohoto zakona a s nafizenim vlady ¢.
173/2006 Sb., o zasadach stanoveni thrad a licenénich odmén za poskytovani informaci podle zdkona
o svobodném pfistupu k informacim, a na zakladé § 102 odst. 3 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi, tento sazebnik Uhrad za poskytovani informaci (dale
jen sazebnik).

Cl1.
Naklady na porizeni kopii

1. Za pofizeni jedné Cernobilé kopie formatu A4:

a. jednostranné 3,00 K¢

b. oboustranné 5,00 K¢
2. Za pofizenijedné barvené kopie formatu A4:

a. jednostranné 18,00 K¢

b. oboustranné 36,00 K¢
3. Za potizeni jedné ¢ernobilé kopie formatu A3:

a. jednostranné 5,00 K¢

b. oboustranné 7,00 K¢
4. Zatisk na cernobilé tiskarné ve formatu A4:

a. jednostranné 3,00 K¢

b. oboustranné 5,00 K¢

5. Za poskytnuti kopie nebo tisku v jiném formatu nebo barvé bude Uctovana skutecna cena za
pofizeni kopie u komercéniho poskytovatele kopirovacich sluzeb, kterou obec za pofizeni
kopie nebo tisku bude u tohoto poskytovatele povinna uhradit.

CL. 1.
Naklady na opatfeni technickych nosica dat

Naklady za opatreni technickych nosic dat (CD, DVD, jiny technicky nosi¢ dat aj.) budou Uétovany
podle skutecné pofizovaci ceny. Pokud Zadatel poskytne vlastni technicky nosi¢ dat, na ktery bude
mozné pozadované informace zaznamenat, nebude Uhrada tohoto nakladu uplatfiovana.

Cl.

Naklady na odeslani informaci zadateli
1. Naklady na postovni sluzby budou vycisleny dle ceniku poskytovatele postovnich sluzeb.
Naklady na balné se stanovi pausalni ¢astkou 10 K¢ za jednu poStovni zasilku.
3. Vpfipadé osobniho odbéru pozadovanych informaci nebude Uhrada nakladd na postovni
sluzby Zadateli uplatfiovana.

N
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Cl.iv

Naklady na mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci

V ptipadé mimoradné rozsahlého vyhleddvani informaci se stanovi sazba Uhrady za kazdou i
zapocatou hodinu vyhleddvani jednim pracovnikem ve vysi 191 K¢, ktera je odvozena od
rocnich nakladl na platy zaméstnancl obce zafazenych do obecniho uUradu podle
schvaleného rozpoctu. V pfipadé mimoradné rozsahlého vyhleddvani informaci vice
pracovniky bude Uhrada ddna souctem ¢dastek pripadajicich na jednoho pracovnika.
Vzniknou-li pfi mimofddné rozsahlém vyhledavani informaci jiné osobni naklady (napft.
naklady na jizdné), budou tyto Uétovany na zakladé individudlni kalkulace.

ClL.V
Ostatni ustanoveni
Celkovad vyse uhrady je dana souctem jednotlivych nakladd spojenych s poskytnutim
pozadovanych informaci. Jestlize celkova vyse Uhrady naklad(i nepfesdhne 100 K¢, nebude
Uhrada poZadovana.
Z dlivodu hodnych zvlastniho zietele mizZe starosta obce od Uhrady nakladi zcela nebo z&asti
upustit na zakladé Zadosti Zadatele.
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