Oznameni o vyhlaseni vybérového Fizeni
Meésto Rotava, Sidlisté 721, 357 01 Rotava

vyhladuje v souladu se zakonem &. 312/2002 Sb., o ifednicich Gzemnich samospravnych

celkll, ve znéni pozdg&jsich predpist

’, x

vybérové Fiz i1
YDErove rizent rOBECT‘JI URAD BUBLAVA
na obsazeni mista

o - Doslo S
referent(ka)-acetni ame =9 11, 2012
odboru finanéniho

Misto vykonu prace: Rotava
Predpoklad pro vznik a délku trvani pracovniho poméru: prosinec 2012 na dobu neuréitou

Platové zafazeni: dle natizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve
vefejnych sluzbdch a spravé, ve znéni pozd&jsich predpist a nafizeni vlady &. 222/2010 Sb., o

katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spraveé, ve znéni pozdéjsich predpist

Charakteristika vykondvané finnosti:

- zajistovani vykonu souhrnu vécné souvisejicich oborovych agend sttni spravy nebo
SamMOSpravy,

- zpracovani Gc¢etni agendy mésta, mestského tradu, organizaénich slozek,

- realizace platebniho styku,

- vypoiadani pfijatych dotaci,

- zpracovani mzdové agendy véetng vykazi,

- zpracovéani a evidence daflovych pfiznani-k dani z pifjmt pravnickych osob, k dani
z piidané hodnoty, k dani z pfevodu nemovitosti, k dani z nemovitosti, k dani siini¢ni,

- sestavovani ndvrhu rozpoétu, provadéni priubézné kontroly rozpottu, kontrola pinéni
rozpodtu, zpracovant rozpodtovych zmén, zpracovéni vikazd,

- poskytovini podkladit finanénimu vyboru,

- vedeni evidence majetku,

- zpracovani materiali pro organy mésta.

Predpokiady pro vznik pracovniho poméru irednika

(ust. § 4 zakona €. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich samospravnych celkl, ve znéni pozd&jsich predpisi):

- fyzické osoba, ktera je stitnim ob&anem Ceské republiky, popt. fyzick4 osoba, kterd je
cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt,

- dosaZeni véku 18 let,

- zpisobilost k pravaim tkondm,

- beztthonnost,

- ovlddani jednactho jazyka (slovem i pismem),

- stiedni vzdélani zakondené maturitni zkousSkou nebo vy33i odborné vzdélani nejlépe
ekonomického sméru.

Soudasti vyb&rového Hzeni bude osobni pohovor a znalostni test.



Dalii piredpoklady:
- znalost prace na PC(MS Word, MS Excel, Outlook, popt. Windomy apod.),

- znalost Gdetnictvi, resp. Gdetnictvi Gzemnich samospravnych celkil a rozpottové skladby,
datiové problematiky, spravniho fadu, mzdovych predpist

- uméni jednat s lidmi-vstficnost k obéantim,
- ochota se vzdélavat,

- samostatnost,

- spolehlivost.

Ostatni pfedpoklady:

- Fidi¢sky prikaz skupiny B,
- praxe ve vefejné spravé.

NaleZitosti prihlaSky:

- jméno, pfijmeni a titul z4jemce,

- datum a misto narozeni zdjemce,

- statni pisluSnost zdjemce,

- misto trvalého pobytu zdjemce (z diivodu kontaktu uved'te i tel. ¢islo, e-mail),

- ¢islo obganského priikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statmiho
obéana,

-datum a podpis zdjemce.
K prihlasce se pFipoji tvto doklady:

- Zivotopis, ve kterém se uvedou idaje o dosavadnich zaméstnanich a odbomych znalostech a
dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

- vypis zevidence Rejstiiku tresttt me star$i 3 mésice, u cizich statnich pfisludnikl téz
obdobny doklad osvédéujici bezihonnost vydany domovskym statem. Pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, doloZi se bezihonnost éestnym prohidSenim,

- ovéfena kopie dokladu o nejvy3sim dosaZeném vzdélani.
Ehtita pro poddni pithlasky: 21.11. 2012

Misto a zptisob podani piihlasky:

- opsobné pisemné do podatelny Méstského ufadu Rotava, Sidli§té 721, 357 01 Rotava
nebo zasldnim pisemné na adresu Méstsky tifad Rotava, Sidlisté 721, 357 01 Rotava

Pfihlasky je nutno dorudit se viemi poZadovanymi nédleZitostmi a piilohami. Bez
pozadovanych piiloh a néleZitosti nebude pfihlaSka zahrnuta mezi Zadosti dal$ich uchazetii na
obsazované pracovni misto. Po skonceni vybérového fizeni budou pfihlasky véemé pfiloh



skartovany nebo uchazefi o obsazované pracovni misto na jeho Z4dost vraceny.
Vyhladovatel si vyhrazuje pravo toto vyb&rové fizeni zrusit kdykoliv v jeho prabéhu nebo
nevybrat Zadného uchazede.

Bliz3i informace je moZno ziskat u tajemnice Méstského tfadu Rotava, Be. Véry Klim&ukové,
tel. 352 350 613.
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