JEDNACIi RAD
ZASTUPITELSTVA OBCE HABARTICE

Zastupitelstvo obce Habartice (dale jen ,zastupitelstvo") dle ustanoveni § 96 zakona
€. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdsj$ich predpisi, rozhodlo
dne 6. bfezna 2019 usnesenim &. 43/03/2019 vydat tento jednaci Fad:

¢l 1
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fad zastupitelstva upravuje svolani, pfipravu, pribéh zasedani
zastupitelstva, zpUsob pfijimani usneseni, jejich kontrolu, jakoZ i dalsi podrobnosti
o jednani zastupitelstva.

2. Vytisk tohoto jednaciho fadu zastupitelstva je vZzdy b&éhem zasedani zastupitelstva
k dispozici.

Cl. 2
Pravomoci zastupitelstva

Pravomoc a rozhodovani zastupitelstva se fidi zejména ustanovenim § 84
a § 85 v navaznosti na ustanoveni § 35 zakona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisl (dale jen ,zakon o obcich®), pfipadné dalSimi
zvlastnimi zakony.

CL3
Svolavani zasedani zastupitelstva

1. Zasedani zastupitelstva je veiejné.
2. Zastupitelstvo se schazi podle potfeby, nejméné viak jedenkrat za tfi mésice.

3. Zasedani zastupitelstva svolava starosta prostfednictvim obecniho ufadu. Obecni
urad informuje o misté, dob& a navrzeném programu pfipravovaného zasedani
zastupitelstva. Obecni ufad odpovida za vyvéSeni informace na ufedni desce
a elektronické ufedni desce obecniho Gfadu alespofi 7 dnl pied zasedanim
zastupitelstva.

4. Pokud zasedani v terminu stanoveném zakonem o obcich (interval nejpozdéii do 3
mésicl) nesvola starosta, ugini tak mistostarosta, popiipadé jiny ¢len
zastupitelstva.



. Starosta svola zasedani zastupitelstva, pozada-li o to alespon jedna tretina ¢lent
zastupitelstva nebo hejtman kraje. Takové zasedani se kona nejpozdéji do 21 dnl
ode dne, kdy Zadost byla doruéena obecnimu uUfadu. Nesvola-li starosta toto
zasedani, ucini tak mistostarosta, popfipadé jiny Clen zastupitelstva. Starosta svola
zasedani také v dalSich pfipadech, kdy tak uklada zvlastni zakon.

. 'V dobé vyhlaseni krizového stavu podle jiného pravniho piedpisu se informace
o misté, dobé& a navrZzeném programu pfipravovaneho zasedani zastupitelstva
podle odstavce 3 zvefejni na Gfedni desce obecniho Ufadu a elektronické Uredni
desce obecniho Ufadu alespofi po dobu 2 dnil pfed zasedanim zastupitelstva;
zalezZitosti, které se netykaji vyhlaSeného krizového stavu, mohou byt na tomto
zasedani projednavany pouze tehdy, jestlize byla informace zvefejnéna nejméné
7 dnu pred zasedanim zastupitelstva.

Cl. 4
Priprava zasedani zastupitelstva

. Pfipravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta, za jeho nepfitomnosti
mistostarosta, vyjimeéné, v pfipadé jejich dlouhodobée nepfitomnosti, jiny &len
zastupitelstva.

. Navrhy k zafazeni na porad jednani pfipravovaného zasedani zastupitelstva nebo

jeho zmény a doplnéni maiji pravo podavat jeho ¢lenove a vybory. Tyto navrhy jsou
predkladany obvykle pisemnou formou pfedem nebo Ustné& pfimo na zasedani
zastupitelstva.

Pisemné navrhy a podklady urtené pro jednani zastupitelstva predklada
navrhovatel nejpozdé&ji 30 dnl pfed zasedanim zastupitelstva, tak aby mohly byt
zpracovany a v&as doruceny a pfedloZeny €lenim zastupitelstva. Pisemné navrhy
a podklady pro jednani zastupitelstva jsou doruCeny c¢lenim zastupitelstva
nejpozdéji 10 dnd prfede dnem konani zasedani zastupitelstva.

.V navrhu nebo v podkladu pro zasedani zastupitelstva predkladatel uvede:

a) den konani zasedani zastupitelstva,

b) predkladatele navrhu,

c) oznaceni navrhu,

d) oduvodnéni, tj. pravni zhodnoceni navrhu, vyhodnoceni dosavadniho stavu,
rozbor pfi¢in a nedostatkl, zhodnoceni technické, finan¢ni, personalni
narocnosti,

e) feseni, navrh na realizaci,

. Predkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umozZnily ¢lendm
zastupitelstva komplexné posoudit problematiku a pfijmout G¢inna opatreni.



CL 5
Ucgast &lenti zastupitelstva na zasedani zastupitelstva

. Clenové zastupitelstva jsou povinni se zud&asthovat kaZdého zasedani

zastupitelstva, pokud se z vaZného dlvodu zt&astnit nemohou, omiluvi se predem
ustné (popf. pisemné) starostovi. To plati i pro pozdni pfichod nebo drivéjsi odchod
ze zasedani zastupitelstva. Déle jsou povinni plnit Gkoly, které jim zastupitelstvo
uloZi, hajit zajmy ob&ani obce a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohroZzena

vaznost jejich funkce.

Ugast na zasedani zastupitelstva &lenové zastupitelstva stvrzuji svym podpisem
do listiny pfitomnych (prezenéni listiny).

Clen zastupitelstva, u n&hoZ skute&nosti nasveédCuji, Ze by jeho podil na
projednavani a rozhodovani uréité zalezitosti v zastupitelstvu mohl znamenat
vyhodu nebo Skodu pro né&j samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo
pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci (stret
zajmu), je povinen sdélit tuto skutecnost pied zahajenim zasedani zastupitelstva,
které ma danou zéleZitost projednavat (piipadné pfed projednavanim zaleZitosti,
pokud je pofad jednani o tuho zaleZitost rozsifen).

Cl.6
Prabéh zasedani zastupitelstva

. Zasedani zastupitelstva fidi zpravidla starosta, v pfipadé jeho nepfitomnosti
mistostarosta, popfipadé jiny €len zastupitelstva (dale jen »starosta"). Starosta
zahajuje zasedéani, fidi jednani a hlasovani, oznamuje ukondeni zasedani
zastupitelstva. Dbé na to, aby zasedani mélo pracovni charakter a vécny prlbéh.

Umysl pofizovat fotografie, audio & video zdznam zasedani zastupitelstva kazda
osoba oznami pfed zahajenim zasedani zastupitelstva nebo pred zahajenim
nahravani Ci nataCeni starostovi a pfitomnym ¢lenim zastupitelstva. Starosta
o této skutecnosti informuje pfitomné. V pfipadé, Ze je obecnim ufadem, pfipadné
jinou osobou pofizovan audio i video zaznam, starosta je povinen o tomto
informovat pfitomné.

Starosta zahaji zasedani zastupitelstva, prohlasi (na zakladé listiny pfitomnych)
zda je pritomna nadpoloviéni vétSina vSech &lenli zastupitelstva a je tedy
zastupitelstvo schopno se usné3et. Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li
pfitomna nadpolovicni vétsina vSech jeho ¢lend. Jestlize pfi zahajeni jednani nebo
v jeho prib&hu neni pfitomna nadpoloviéni vétsina véech &lend zastupitelstva,
starosta prohlasi zasedani zastupitelstva za ukondené. Nahradni zasedani
zastupitelstva se kona do 15 dn.

. Zastupitelstvo uri zapisovatele a dva ovéfovatele zapisu.
Starosta pfednese navrh programu (pofadu) jednani zastupitelstva.

O pfednesenem navrhu, o namitkach k programu, jeho dopInéni rozhoduje
zastupitelstvo hlasovanim.



10.

11.

12

Starosta vyzve ¢leny zastupitelstva, aby vyjadfili pfipadné namitky k zapisu
z minulého zasedani zastupitelstva. Pokud néktery &len zastupitelstva vznese
takovou namitku, zastupitelstvo o ni rozhodne po vyjadfeni prislusnych ovérovateli
hlasovanim. V pfipadé, Ze ¢len zastupitelstva podal namitky pred jednanim,
starosta s nimi zastupitelstvo seznami a zastupitelstvo o namitkach rozhodne
hlasovanim.

O zafazeni navrhQ prednesenych d¢leny zastupitelstva v prlibéhu zasedani
zastupitelstva na program jeho jednani rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.

Pozada-li na zasedani zastupitelstva o slovo ¢len vlady, nebo jim uréeny zastupce,
senator, poslanec nebo zastupce organt kraje, pfipadné dal$i osoba dle zvlastniho
zakona, musi mu byt udéleno.

Pravo vyjadfovat na zasedani zastupitelstva sva stanoviska k projednavanym
vécem ma také ob&an obce’. Dale je uZivan pro v8echny fyzické osoby uvedené
podrobné v poznamce pod €arou pojem ,0soby“. Tyto osoby mohou sva stanoviska
vyjadfit ke kazdému bodu programu v rozpravé pred hlasovanim.

Dal3i dotazy, pfipominky a podnéty osob, &lenl vybor(, ¢lenl komisi a dalsich
subjektll smérované ke starostovi nebo dalSim &lenim zastupitelstva, které se
pfimo netykaji projednavanych bodd, Ize vznaset v poslednim bodé schvaleného
programu ,R0zné".

K vyjadfeni svych stanovisek se Clenové zastupitelstva a dal$i osoby pfihlasuji
zvednutim ruky. Starosta udéluje slovo nejprve ¢lenim zastupitelstva a nasledné
dal$im osobam, slovo je udéleno v poradi, v jakém se osoby pfihlasily. Z divodu
fadného a neruSeného pribéhu jednani zastupitelstva se nem(iZze ujmout slova
nikdo, komu slovo starosta neudélil.

Bez ohledu na poradi bude udéleno slovo tomu Clenovi zastupitelstva, ktery namita
nedodrZeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich pfedpisd.

13. Zastupitelstvo mlzZe stanovit dobu omezujici vystoupeni jednotlivych feénikd.

v vy

O délce casového limitu rozhodne zastupitelstvo hlasovanim. Nemluvi-li feénik
k véci, miZe mu zastupitelstvo slovo hlasovanim odejmout.

T Pravo vyjadiovat na zasedani sva stanoviska k projednavanym vécem ma také obéan obce, ktery
dosahl véku 18 let. Pravo vyjadiovat sva stanoviska k projednavanym vécem v souladu s timto jednacim
fadem ma dle § 16 odst. 3 zakona o obcich i fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let a vlastni na
uzemi obce nemovitost a dle § 17 zéakona o obcich i fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let, je cizim
statnim pfislu$nikem a je v obci hlasena k trvalému pobytu, stanovi-li tak mezinarodni smlouva,
kterou je Ceska republika vazana a ktera byla vyhlasena.



14.

15.

16.

O usneseni k projednavanym bod(m, o nichZ je tfeba hlasovat, rozhoduje
zastupitelstvo hlasovanim, a to vefejné zdvizenim ruky na dotaz starosty: ,pro
navrh - proti navrhu - zdrZel se”. Pomér hlast: ,pro - proti - zdrzel se* se vZdy
Ciselné ajmenovité uvede u jednotlivych bodl zapisu (programu). K pfijeti
usneseni zastupitelstva (rozhodnuti nebo volbé) je tfeba souhlasu nadpoloviéni
vetsiny vSech jeho Clenu. Zastupitelstvo miZe rozhodnout, Ze hlasovani prob&hne
tajné.

Nikdo nesmi rusit prib&h jednani zastupitelstva. Zastupitelstvo mize v zajmu
udrZeni pofadku a distojnosti zasedani zastupitelstva rusitele jednani ze zasedaci
mistnosti vykazat. Clenovi zastupitelstva by mélo byt umozZnéno hlasovat o véci,
pokud to situace dovoli a on zanecha rusivé ¢&innosti. Zastupitelstvo o tom
rozhodne hlasovanim. V pfipadé&, Ze poradek je natolik narugen, e jednani se
stdva nedustojnym a nelze v ném vécné pokratovat, zastupitelstvo miize
hlasovanim zasedani zastupitelstva ukonéit a stanovit termin nového zasedani
zastupitelstva. Zasedani zastupitelstva svola starosta.

Starosta po projednani schvaleného programu zasedani zastupitelstva a po zZjisténi
skuteCnosti, Ze se nikdo nehladsi o slovo, prohlasi zasedani zastupitelstva za
ukoncene.

CL7
Zapis o prubéhu zasedani zastupitelstva

. Zapis se pofizuje o prib&hu kazdého zasedani zastupitelstva, zapis dosvédCuje

prabéh jednani, spravnost a Uplnost osvédeuji ovéfovatelé zapisu svymi podpisy.

Zapis obsahuje:

a) datum a misto jednani,

b) hodina zahajenti, doba pfestavky s uvedenim diivodu, hodina ukongeni jednani,

c) pocet a jména pfitomnych, omluvenych a neomluvenych &lend zastupitelstva,

d) jmeéna pfizvanych osob,

e) usnasenischopnost,

f) jména uréenych ovéfovatell zapisu,

g) jméno uréeného zapisovatele,

h) jména schvalenych ¢len navrhové komise,

i) navrZeny a schvaleny program (pofad) jednani,

j) vysledek rozhodnuti o pfipadnych namitkach &lena (&lendl) zastupitelstva proti
zapisu z minulého zasedani,

k) struény popis, pribéh rozpravy k jednotlivym boddm programu s uvedenim
jmen feénikd,

I) podané navrhy,

m) pribéh a vysledky hlasovani, piijata usneseni k jednotlivym bodim programu,
o nichz bylo tfeba hlasovat,

n) podpisy: starosta nebo mistostarosta, uréeni ovéfovatelé.

Zapis se porizuje nejpozdeji do 10 dni po skonéeni zasedani. Zapis je uloZen na
obecnim uradu k nahlédnuti. O namitkach ¢lena (¢len() zastupitelstva proti zapisu
rozhodne nejbliz8i zasedani zastupitelstva.



4. Zapis ze zasedani zastupitelstva se zvefejiiuje na webovych strankach obce.
Starosta zajisti, aby byly pfed zverejnénim anonymizovany Gdaje chranéné podle
zvlastnich pravnich predpisl. V takto zvefejnéném zapise se vZzdy uvede informace
o tom, Ze jde o zkraceny, resp. anonymizovany zapis.

Cl. 8
Dokumentace zasedani zastupitelstva

Dokumentace ze zasedani kazdého zastupitelstva se uklada na obecnim UGfadu do
samostatné slozky, ktera obsahuije:

jeden vytisk pozvanky (oznameni, informace) na zasedani zastupitelstva,
opatfeny doloZkou s datem vyvésSeni na Ufedni desce a sejmuti z Gfedni desky,
podpisem osoby, ktera tak ucinila,

origindl listiny pfitomnych (prezenéni listiny) na zasedani zastupitelstva,
original zapisu podepsany starostou nebo mistostarostou a dvéma ovérovateli,
vSechny navrhy, podkladové materialy a zpravy predkladané k jednotlivym
bodlm programu,

veskeré dalsi pisemné doklady, které se jednani zastupitelstva tykaji (pisemné
navrhy, dotazy, podnéty, kopie pisemnych odpovédi na dotazy vznesené pfi
zasedani zastupitelstva apod.)

dal$i dokumenty, pokud tak rozhodne zastupitelstvo.

Lo
Zrusovaci ustanoveni

Nabytim G¢innosti tohoto jednaciho fadu se zruSuje jednaci fad ze dne 21. dubna
2011, usn. €. 25/04/2011.

CL.10
Ucinnost

Tento jednaci fad nabyva ucinnosti dnem schvaleni zastupitelstvem.

Jjméno a prijmeni Jjméno a pfijmeni
mistostarosta starosta



