VNITRNI SMERNICE O VYRIZOVANI
ZADOSTI O INFORMACE

podle zakona 106/1999 Sb. o svobodném ptistupu k informacim.

Zastupitelstvo Obce Uherce schvalilo v souladu s ustanovenim § 102 odst. 3 zakona &.
128/2000 Sb., o obcich, svym usnesenim tento vnitini piedpis Obce Uherce (dale jen
,,smeérnice*):

ClL1
Piredmét smérnice

1. Tato smérnice upravuje postup pii vyfizovani zadosti o informace podanych v souladu
se zakonem €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich
ptedpist (dale jen ,,zakon ¢. 106/1999 Sb.*).

2. Tato smémice stanovuje povinnosti Obecniho ufadu Uherce (déle jen ,,0U“), jeho
zaméstnancli obce a uvolnéného ¢lena zastupitelstva Obce Uherce (dale jen
,»zastupitelstvo®) pfi vyfizovani zadosti o informace.

3. Pfi poskytovani informaci obcanim obce a clenim zastupitelstva ve vécech
upravenych zakonem o obcich se postupuje podle uvedeného zékona a tato smérnice
se nepouzije. Informace tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy a soukromi
fyzické osoby a osobni udaje lze poskytnout jen v souladu s pravnimi pifedpisy
upravujicimi jejich ochranu, zejména v souladu se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o
ochrang¢ osobnich tdaji a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisi.

CL2
Zadost o informaci

1. Zadost o informaci je zadost podana v souladu se zakonem ¢&. 106/1999 Sb. Zadost o
informaci, ktera nesplituje formalni naleZitosti ani jednoho z citovanych zékoni a neni
ani jinym podanim podle zvlastnich pravnich ptredpisii nebo vnitinich predpisi obce
bude posouzena a v ptipadé moznosti vyfizena v souladu s principy dobré spravy.

2. Za zadost o informaci se nepovaZuje dotaz na nazory, budouci rozhodnuti a zadost o
informace, které neexistuji a musely by byt nové vytvofeny. Na takovéto Zadosti se
nevztahuje povinnost poskytnout informaci, ve smyslu zakona €. 106/1999 Sb.

3. Zpracovatel Zadosti o informaci je zaméstnanec obce nebo uvolnény clen
zastupitelstva, ktery je podle své naplné prace ptislusny k vytizeni dané zadosti o
informaci.

4. Zpusob podani zadosti o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. upravuje
ustanoveni § 13 citovaného zakona.

5. Zadost o informaci miize byt podana tistné nebo pisemné, a to i v elektronické podobg,
faxem nebo jinou technicky proveditelnou formou:

a. Pisemnou Zadost je mozné podat na OU ve stanovené tfedni dob& OU nebo
prostiednictvim drzitele postovni licence (posta). Povéfeny pracovnik OU na
pozadani potvrdi na ptedlozenou kopii (stejnopis) zadosti jeji ptijeti.

b. Zadost v elektronické podobé je nutné zaslat na adresu uherce@quick.cz nebo
do datové schranky - ID schranky: ksjaddn, nebo prostfednictvim e-podately
na www.obecuherce.cz jinak neni zadosti ve smyslu zédkona o informacich.



O této skute¢nosti OU pisatele neprodleng, je-li to mozné, vyrozumia soucasné
jej pouci o spravném postupu.

c. Ustni Zadost lze podat osobné ve stanovené tiedni dobg, je-li pfitomen a neméa-
li jiné jednani ptislusny zpracovatel zadosti, jinak jen po predchozim ohlaseni a
dohodé¢ s nim. Telefonické zaddost se povazuje za zadost Ustni a obdobné se
vytizuje; v ptipad¢, ze ji nelze neprodlené vytidit, je zpracovatel zadosti
opravnén vyzadat si jeji zaslani v pisemné formé¢.

ClL3
Vyfrizovani Zadosti o informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

Informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb. se poskytuji na zéklad¢ zadosti o poskytnuti
informace nebo zvetejnénim.
Zvefejiiovani informaci podle § 5 odst. 1 a 2 pism. a) zdkona ¢. 106/1999 Sb.
zabezpeduje Gfednice OU, zpiistupiiovani informaci podle § 5 odst. 2 pism. b) zakona
¢. 106/1999 Sb. (seznamy hlavnich dokumentli, zejména koncepc¢ni, strategické a
programové povahy) zabezpeCuje starosta a zvefejiiovani poskytnutych informaci
podle § 5 odst. 3 zdkona &. 106/1999 Sb. zabezpeduje tGfednice OU.
Vyftizovani Zadosti o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. zabezpecuje:
a. tufednice OU, pokud jde o informace souvisejici s jeji ¢innosti OU,
b. starosta obce, pokud jde o informace souvisejici s jeho ¢innosti.
Vytizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informaci upravuji ustanoveni § 14 az 16
zékona €. 106/1999 Sb., omezeni prdva na informace bez ohledu na formu podéni
zadosti stanovuje citovany zakon v § 7 az 12. Zakladni postup vyfizeni Zadosti je
nasledujici:

PrisluSny pracovnik posoudi obsah Zadosti a:

a. zjisti-li, Ze poZzadovana informace nespadéd do pisobnosti obce, Zadost odlozi a
tuto odivodnénou skuteénost sdéli do 7 dni ode dne doruceni zadosti zadateli,

b. brani-li nedostatek tdaji o Zadateli postupu vyfizeni zadosti, vyzve zadatele ve
lhité do 7 dnt ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel
této vyzve do 30 dnli ode dne jejiho doruceni, zddost odlozi,

C. v pfipadé, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je
pozadovana, nebo je formulovana pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve 1hité do 7
dnti od podani Zadosti, aby Zadost upiesnil; neuptesni-li zZadatel Zadost do 30
dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti,

d. nerozhodne-li o odmitnuti Zadosti, poskytne informaci v souladu se zadosti ve
lhité nejpozdéji do 15 dnli ode dne pfijeti zadosti nebo ode dne jejiho
doplnéni, ptipadné v této 1hité piedlozi zadateli kone¢nou licen¢ni nabidku.

Pii poskytovani informaci prislu§ny pracovnik:

e. provede vSechna potfebna omezeni prava na informace tak, ze pozadované
informace vcetné doprovodnych informaci poskytne po vylouceni téch
informaci, u nichz to stanovi zakon,

f. poskytne informaci ve formatu a v jednacim jazyce podle obsahu zadosti o
poskytnuti informace, pokud zakon nestanovi jinak,

g. v piipadé, ze pozadovana informace je soucasti vétSiho celku a jeji vynéti by
predstavovalo pro ufad nepfimétenou zatéz, poskytne takovy celek.



Zpiisob poskytovani informaci Zadateli:

h. informace pfislusny pracovnik poskytuje, je-li to mozné, v elektronické podobé
(zpravidla e-mailem), neni-li to mozné, poskytuje je pisemné; zasilaji-li se
zadateli informace postou, zasilaji se doporucené,

i. piislusny pracovnik mize zadatele v zakonné lhaté vyzvat (z davodu
objemnosti, vahy zasilky, pozadavku thrady nakladi, apod.), aby si
pozadované informace osobné vyzved],

J. dohodne-li se ptislusny pracovnik s zadatelem, ze si pozadované informace ve
stanovené¢ lhlt¢ osobné vyzvedne a zadatel tak neucini, budou informace
zvetejnény vyvéSenim na Ufedni desce obecniho Uifadu, na webovych strankach
obce a ulozeny v pisemné podobé u piislusného pracovnika, ktery informaci
poskytl,

k. je-li mozna dohoda s Zadatelem o jednodus$im zptisobu poskytnuti informaci,
napi. nahlédnutim do spisu, pofizenim kopie apod., a pfitom je to s ohledem na
nutnost ochrany dat pfed zvefejnénim ze strany odboru technicky proveditelné,
poskytnou se informace timto dohodnutym zptisobem.

Poskytovani informaci, které jsou predmétem ochrany prava autorského, je mozné
poskytnout licen¢ni nebo podlicen¢ni smlouvou podle § 14a zékona ¢. 106/1999 Sb.,
pokud je to v souladu se zdkonem €. 106/1999 Sb. a v souladu s autorskym zakonem.
Licen¢ni odména se sjednava v souladu s provadécim nafizenim vlady.

O postupu pii poskytovani informace se pofizuje zaznam.

Vysi nakladii na poskytnuti informaci stanovi v souladu se zdkonem o informacich a
nafizenim vlady €. 173/2006 Sb., o zasadach stanoveni thrad a licencnich odmén za
poskytovani informaci podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim, Sazebnik
uhrad za poskytovani informaci (dale jen ,,Sazebnik*).

Zaplaceni Uthrady nakladl podle stanovené¢ho Sazebniku Uhrad nakladi pii dodrzeni §
17 odst. 3 zékona €. 106/1999 Sb. je podminkou pro vydani pozadované informace.

Cl. 4
Evidence vyFizovani Zadosti o informace

Evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. si
vede pracovnik zabezpecujici vytizeni zaddosti (€l.3. odst.3 ,,smérnice®).
Evidence obsahuje:
podané pisemné Zadosti o poskytnuti informact,
vydana rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informaci,
podana odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
podané stiznosti na postup pii vyfizovani zZadosti o informace,
vydand soudni rozhodnuti ve véci prezkoumani zikonnosti rozhodnuti o
odmitnuti zadosti,

f. poskytnuté vyhradni licence.
Pracovnici pfedaji svoji evidenci starostovi Ufadu, a to vzdy ke dni 31.lednu za
uplynuly kalendaini rok.
Starosta na zaklad¢ predanych evidenci zpracovava podle § 18 zakona €. 106/1999 Sb.
vyrocni zpravu za predchozi kalendarni rok o ¢innosti mésta v oblasti poskytovani
informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. a zabezpecuje jeji zvetejnéni podle § 5 odst. 1

®o0 o



pism. g) zdkona ¢. 106/1999 Sb. Vyro¢ni zprava musi byt zvetejnéna nejpozdéji do 1.
bfezna.

CL5
ZruSovaci ustanoveni
Touto smérnici se zrusuje Smérnice o postupu pri poskytovani informaci dle zakona ¢.
106/1999 Sh. ze dne vydana dne 20.1.2011 s Géinnosti od 1.2.2011.
Touto smérnici se zrusuje Sazebnik 1thrad OU Uherce za poskytnuti informace dle zdkona ¢.
106/1999 Sh. schvaleny dne 6.9.2006 usn. 42/06.

CL 6
Schvéleni a Gcinnost
Tato smérnice byla schvalena usnesenim zastupitelstva obce dne 27.5.2015 ¢.usn. 59/15
a nabyva ucinnosti dnem 28.5.2015.

Vlastimil Blazek, Jana Hoskova,
starosta obce mistostarostka obce

Piiloha €. 1
Sazebnik uhrad nakladd podle ustanoveni § 17 zakona ¢. 106/1999 Sb. a pravidla vybirani
uhrad nékladd.



